TERCAN KAYMAKAMLIGI
Ilge Niifus Miidiirliigii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
TAMAMLANMA
S,'\lFéA VATﬁiNZ%E%&UgﬁLAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
(Dakika)
1- Bildirimde bulunan kisinin(anne ya da babanin) niifus ciizdan1 (Dogum olaylar1 dogumdan itibaren
30 glin icerisinde bildirilmelidir.)
1 Dogum islemleri 2- Dogum saglik kuruluglarinda olmus ise Dogum Raporu 3.5
- Dogum anne baba evliliginden dnce olmus ise;
Anne ve babanin birlikte miiracaatiyla niifus ciizdanlar
Cok Dilli Dogum Belgesi . e e . ce .
2 verilmesi 1- Belgeyi almaya yetkili kiginin beyani ile beyan sahibine ait niifus ciizdan 3-5
1- Normal Oliimlerde; qumal C:)‘m.m; 5,
. - Mernis Oliim Tutanagi (2 Adet) (Oliim olaylar1 10 giin icerisinde bildirilmelidir.) Tahkikath 8limlerde
3 Oliim Islemleri . o ise Kolluk Kuvvetleri
2- Tahkikatli Oliimlerde
. L o tarafindan yapilan
- Olen kisinin yakinlarinin verecegi dilekge tahkikatin sonucunda
4 \? eOrTIr?]Q;: Olum Belgesi 1- Belgeyi almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait niifus clizdanm 3-5
5 Evlenme Islemleri 1- Mernis Evlenme Bildirimi (2 Adet) (Evlenme olaylar1 10 glin igerisinde bildirilmelidir.) 2-4
6 \? eOrTIr?]Q;: Evlenme Belgesi 1-Belgeyi almaya yetkili kiginin beyani ile beyan sahibine ait niifus clizdan 3-5
Cok Dilli Evlenme Ehliyet 1-Belgeyi almgya yetkili kisinin beyani ile beyan.sgh.lblr{‘e ait npfgs c'uz.dam o .
7 S : 2-Evlenecek g¢iftlerden yabanci uyruklu varsa o kisinin niifus bilgilerini kapsayan kimlik suretinin 3-5
Belgesi verilmesi L
bulundugu dilekce
8 Bosanma Islemleri 1-Kesinlesmis Mahkeme Karar1 (2 Adet) 3-5
5
9 Kizlik Soyadim1 Kullanma 1-Dilekge
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Turkiye Cumhuriyeti
Kimlik Karti, Umuma
Mahsus (Bordo) Pasaport
ve Siiriicii Belgesi Ile Ilgili
Ortak Hukumler

1- Randevu: Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve
sliricii Belgesi bagvurularinda ""https://randevu.nvi.gov.tr' alan adi uzantili internet sitesi
Uzerinden veya ""ALO 199" Cagr1 Merkezi araciligiyla randevu alinacaktir.

2- Odeme: 2918 sayili Kanunun 131. maddesinin 5. fikras1 kapsaminda alinan hizmet bedeli,
degerli kagit ve har¢ bedellerinin tahsilati Vergi Daires Midiirliglince veya Maliye
Bakanlig1 ile anlagsmali bankalar araciligiyla yapilacak ve makbuz/dekont ile basvuru
yapilacaktir.

3-Fotograf: Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve
Stirtici Belgesi bagvurularinda kullanilacak fotograf kisinin son halini gosterir son alt1 ay
icinde ¢ekilmis ve 5x6 boyutunda biyometrik olmas1 gerekmektedir.

Fotografta yiiz hatlar1 net ve keskin olmalidir.
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Turkiye Cumhuriyet Kimlik
Karti islemleri

1- Niifus Ciizdanii Kimlik Kartina Degistirmede eski niifus ciizdan1 ve bir adet Biyometrik
Fotograf

2- On bes yasini tamamlamis kisilerin kimlik kart1 miiracaatlarinda kimligini kanitlayan
fotografli pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlhigi veya OSYM
tarafindan verilmis sinava giris belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi
durumunda,anne veya baba, anne veya babanin bulunmamasi durumunda ise vasinin beyani
yeterli sayilacaktir.

3- On bes yasin1 tamamlamis kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne,
baba veya vasinin bulunmamasit durumunda ise miilki idare amirinin emri ile kolluk
kuvvetlerine sorusturma yaptirilarak, sorusturmanin olumlu sonug¢lanmasi halinde kimlik
kart1 bagvurusu alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonu¢lanmamasi ya da elde edilen bilgi ve
bulgularin yeterli gériilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite
diisiilmesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin 6lmiis olmast halinde
ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tiirk mahkemelerinden alinmis anne babasi /
kardesleri olduguna dair tespit karar1

4- Tiirkiye Cumhuriyet Kimlik Kart1 bedeli (18,00 TL =2018 y1l1).

5-10




12

Siiriicii Belgesi Islemleri

1-Siiriicti Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.
2-Basvuru islem tiiriine gore;

a)llk Kayit:

1-Kimlik Belgesi,

2-Stirticti Sertifikasi,

3-Ogrenim Belgesi,

4-Siiriicti Saglik Raporu,

5-Har¢ Bedeli ve Vakif Payi,

6-Biyometrik Fotograf (1 adet)

7-Kan Grubu Kart1 veya Sozli Beyan,

8-Adli Sicil Belgesi

b)Kayip Calinti, Yipranma, Kimlik Bilgilerinde Degisiklik:
1-Kimlik Belgesi,

2-Kayip/ Calint1 Degilse Mevcut Siiriicii Belgesi,

3-Siiriicti Saglik Raporu,

4-Har¢ Bedeli ve Vakif Payi,

5-Biyometrik Fotograf (1 adet)

6-Kan Grubu Kart1 veya S6zlii Beyan

7-Adli Sicil Kaydi Belgesi

¢)Yenileme/Sinif Ekleme,

1-Kimlik Belgesi,

2-Siirticti Sertifikasi,

3-Ogrenim Belgesi,

4-Siiriicti Saglik Raporu,

5-Har¢ Bedeli ve Vakif Payi,

6-Biyometrik Fotograf (1 adet),

7-Kan Grubu Kart1 veya Sozlii Beyan,

8-Adli Sicil Belgesi,

9-Kayip/ Calint1 Degilse Mevcut Siiriicii Belgesi.

¢)D1s iilkelerden alinan siiriicii belgesi degistirme (Tebdil)
1-Yabanci Suriicu Belgesinin Asli ve Renkli Fotokopisi,
2-Yabanci Siiriicii Belgesinin, Noter veya Konsolosluk Onayl1 Tiirk¢e Terciimesi,
3-Kimlik Belgesi,

4-Siiriicti Saglik Raporu,

5-Harc¢ Bedeli ve Vakif Payi,

6-Biyometrik Fotograf (1 adet),

7-Kan Grubu Kart1 veya So6zli Beyan, .

8-Ogrenim Belgesi, Yurt Digindan Alinan Ogrenim Belgelerinin Noter Tasdikli Terclimesi,
9-Adli Sicil Kaydi Belgesi.

Basvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir.

15-20 Dakika




Umuma Mahsus (Bordo)

1-Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.

2-Ergin olmayanlar veya kisitliliar i¢in veli, vasi veya kayyum karar1 ve muvafakat belgesi
ve basvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken diger belgeler hazir edilmesi gerekmektedir.
Gerekli Belgeler:

-Kimlik Kart1 veya Gegici Kimlik Belgesi,

-Biyometrik Fotograf,

13 Pasaport islemleri -Ogrenci Belgesi (Har¢siz Umuma Mahsus), 15-20 Dakika
-Daha Once Alinmis, Iptal Islemi Uygulanmamis Gegerli/ Gegersiz Pasaportlar,
-Har¢ Bedeli Odendi Makbuzu ve Degerli Kagit Bedeli,
-Ergin Olmayan veya Kisithilar I¢in Veli, Vasi veya Kayyum Karar1 ve Muvafakat Belgesi.
3-Yedi yasini tamamlamis her bireyden parmak izi alinacaktir.
Niifus Kayit Ornegi 1- Miiracaat eden kisiye ait niifus clizdan1 veya kimligini kanitlayici resmi bir belge , 1-2
14 : . L -
Islemleri 2- Vekillik Belgesi.
1- Bildirimi yapacak olan kisiye ait niifus clizdan1 veya Tiirkiye Cumhuriyet Kimlik Kart1 kimligini
o . kanitlayici resmi bir belge. (Adres degisiklik bildirimleri 20 is giinii icerisinde yapilmalidir.) )
15 Adres Tescil Islemleri 2- Belirtilen adreste baska bir sahsin ikametinin goriinmesi halinde, bagvuran kisi evde kendinin 56
ikamet ettigine dair kanitlayici bir belge (Fatura) ile bagvuru yapmalidir.
Yerlesim Yeri Belgesi g .. I .. T . i
16 Verilmesi islemleri 1- Miiracaat eden kisiye ait niifus cilizdan1 veya kimligini kanitlayici resmi belge 1-2
1-Tkamet ettigi kdy, mahalle muhtarligindan veya calisanlar icin resmi kurumlardan alan
Uluslar arasi Aile Ciizdam Uluslar arasi Aile Ciizdani1 Talep Belgesi (www.nvi.gov.tr adresinden de alinabilir).
17 . e . < 10-15
Diizenlenmesi Islemleri 2- 2 adet Fotograf
3- Uluslararasi Aile Ciizdani bedeli (98,50 TL= 2018 yil1 i¢in )
[k miiracaatta 10-15,
g . 1- Bagvuru Dilekgesi Islemin sonuglanmasi
18 Sakh Niifus Islemleri 2- Yas Tespit Formu evraklarin
tamamlanmasina bagl
19 Kayit Diizeltme islemleri 1- Kesinlesmis Mahkeme Karar1 (2 Adet) 3-5
. . 1- Tanimay1 yapacak olan kisiye ait niifus clizdani
20 Tamma Islemleri 2- Tanima islemi Noter, Mahkeme ya da Konsolosluga yapilmis ise Tanima Senedi 10-15
21 Evlat Edinme Islemleri 3-5

1-Kesinlesmis Mahkeme Karar1 (2 Adet)



http://www.nvi.gov.tr/

1- Anne ve babanin evlenmesi nedeniyle olursa konuya iliskin talep dilekgesi

22 Soy bag Diizeltme Islemleri 2- Mahkeme Karartyla oluyorsa mahkeme karar1 (2 Adet) 510
03 | Idarece Kayit Diizeltme 1- Talebe yonelik dilekge. 5-10
Islemleri
24 Gaiplik islemleri 1- Kesinlesmis Mahkeme Karar1 (2 Adet) 5-10
. . . 1- Kesinlesmis Mahkeme Karar1(2 Adet) veya Idarenin verdigi karar
25 Kayit Silme Islemleri 5-10
26 Miikerrer Kayit Silme 1- Kesinlesmis Mahkeme Karar1(2 Adet) veya Idarenin verdigi karar 5.10
Islemleri i
e e . 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari( 2 Adet)
27 Evliligin Feshi Islemleri 5-10
e s . 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari( 2 Adet)
28 Evliligin Iptali Islemleri 5-10
. 1- Noter tarafindan diizenl iyet bildirim f iyet bildiri .
29 Vasiyet islemleri oter tarafindan diizenlenen vasiyet bildirim formu veya vasiyet bildirim yazis1 510
. 1- Kesinlesmis Mahkeme Karari( 2 Adet)
30 Velayet Islemleri
] 1- istegi belirtir dilekge
31 Cifte Uyrukluluk Islemleri 5-10

1- Bagka hangi iilke vatandasi oldugunu gosterir vatandaslik belgesi

Basvuru esnasinda basvurunun eksiksiz evrak ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da

ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : ikinci Miiracaat Yeri :
isim :Tayfun CELIK isim
Unvan : Ilce Niifus Miidiirii Unvan
Adres :Tercan Kaymakamligi
Ilge Niifus Miidiirliigii Adres
Tel :0 446 441 3474 Tel

Fax

10446 441 3474

: Kiirsad KARACA
: Kaymakam

. Hiikiimet Konag1 Kat 3
0446 441 3016




