ILCE MiLLI EGiTIM MUDURLUGU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
ilge Milli Egitim Miidiirii : Turan ISIK

HIZMETIN
: ; ’ : TAMAMLANMA
S.NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
ATAMA VE OZLUK BOLUMU HiZMET STANDARTI
1. Atamalar elektronik ortamda
- _ ) _ yapildigindan,yonetmelik geregi istenilen belgeler. .
1 Ogretmenlerin Atama Basvuru Islemleri 2. Esinin calistigina dair belge. 15 Dakika
3. Is yeri sahibi olduguna dair belge.
1. Dilekge
. s . 2. Diploma Fotokopisi
2 Ucretli Ogretmen Miracaati 10 Dakika
3. KPSS Sonug Belgesi
4. E-Devlet Basvurusu
3 ilk Atama Miiracati 1- Diploma Asli ve Fotokopisi 20 Dakika
4 Personel Kimlik Karti il Milli Egitim Mudirligiine basvuru
. izin Formu
. Mazeret izin Formu
S . Doktor Raporu
5 Yillik-Mazeret-Sihhi-Ayliksiz-Yurt disi Izin 15 Dakika

. Ayliksiz izin Formu

. Yurt Disi izin Belgesi

a U A W N

. Gerekge ile ilgili Belgeler.




1- Dilekge
2- Diploma Ornegi

6 Askerlik Tehiri 3- Niifus Ciizdan Ornegi 60 giin
4- Askerlik Durum Belgesi
5- Hizmet Cetveli
7 Hizmet Belgesi 1- Dilekge 15 Dakika
i 1- Dilekge
8 Intibak . Ayni giin
2- llgili belgeler
1- Dilekge
9 Lise Hazirlik Terfisi . Ayni glin
2- Diploma Ornegi
. 1- Dilekge .
10 Yiiksek Lisans Terfisi . Ayni giin
2-Diploma Ornegi
11 Hizmet Birlestirmeleri 1- Dilekge Ayni glin
1- Dilekge
12 Askerlik Borglanmasi 2- Terhis Belgesi 30 gin
3- Hizmet Cetveli
1- Dilekge
13 Hizmet Borglanmasi 2- Hizmet Cetveli 30 gilin
3- Bagl Belgeler
. . 1- Dilekge ::
14 Fiili Hizmet Zammi Islemleri 30 gun
2- Gerekgeyi gosteren belge
2 i . 1. Dilekge. 2. Fotograf ( 6 Adet) 3. Niifus Ciizdani Ornegi 4. .
Emeklilik Islemler : 10
- s ! Askerlik Terhis Belgesi 5. Hizmet Borglanmasi o
BUTCE -YATIRIM BOLUMU HiZMET STANDARTI
1- Kesif yapilmasina iliskin istek yazisi
1 Onarim islemleri 2- Kesif Ozeti 12 Ay




3- Odenek

TIf.ADSL-Su Fatura

1. Faturalarin Sisteme Girilmesi

Odenek Durumuna
gore

Odemeleri .
Odenek 1 Hafta igerisinde
1-Kamu ihale kurumunun Acik ihale Kanununda belirmis
ldus
; : . PRI ST Kanunda belirtilen
Ihale Islemleri o A
2-Kamu ihale kurumunun Dogrudan Temin ihale sire icerisinde
Kanununda belirmis oldugu evraklar
1-Mahkemelerden gelen icra yazilart ilgili Hizmet biirosuna |pi;met birimine gelen
N verilir yazilar en fazla 5 giin
Icra yazisi

2-Suresi icerisinde gerekli yazismalar yapilir

icerisinde gerekli
yazigmalar yapar.

MUHASEBE BOLUMU HiZMET STANDARTI

1- Kurum Personeline gerekli maas ,ek ders ,yolluk

Personel Odemeleri ” L 1 Hafta
odemelerinin yapilmasi
KULTUR BOLUMU HiZMET STANDARTI
1. Dilekge
Ogrenim Belgesi, Nakil 2. Diploma Ornegi
Belgesi ve Diplomasini =
kaybedenlere mahsusu 3. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul Ayni Gln
belge kayitlari yok olmus ise, 6grenim durumlarini kanitlayan
belge.
Tiyatro-Piyes Onayi 1. Sosyal Etkinlikler Yonetmeligine gore gerekli evraklar
7 Gin
Gezi Onay 1. Sosyal Etkinlikler Yonetmeligine gore gerekli evraklar
SAGLIK iSLERI BOLUMU HiZMET STANDARTI
1. izin Formu 15 Dakika




HiZMETICi EGiTiM STANDARDI

ilcelerde Diizenlenen
Hizmet ici Kurslari

1- Bagvurular sistem Gzerinden yapiimaktadir.

2- Muddirlikler tarafindan onay islemleri

Ayni gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,

hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miracaat Yeri:

isim Turan ISIK isim Kiirsad KARACA

Unvan ilge Milli Egitim Mudiri Unvan Kaymakam

Adres Tercan ilge Milli Egitim Mudirligi Adres Tercan Hiikiimet Konagi kat:3 Tercan / ERZINCAN
Tel. 446 441 32 24 Tel. 446 441 30 16

Faks 446 441 30 27 Faks 446 441 3071

e-posta  [tercan24@meb.gov.tr e-posta tercankaymakamligi@hotmail.com




